
 

外部委託によるホームページ公開までの流れ 

外部委託発注課  広報広聴課 

   

 

ホームページの作成 

北海道公式ホームページ運営要領４(1) 

別紙16「外部委託によるホームページ」作成

手順を確認。 

発注課へ完了連絡 

広報広聴課に申請 

・別記第17号様式 

・ZIPファイル 

・別紙様式「外部委託コンテンツ構成一覧表」 

・アクセシビリティ適合レベルAAの基準を満 

たしていることを証する書類 

・新設の場合「ホームページ新設申請書」 

（運用手順第９号様式） 

・容量増の場合「ホームページに係るサーバ 

容量変更申請書」（運用手順第１０号様式） 

・ZIPファイルの作成（CD-Rに保存） 

・アクセシビリティ適合レベルAAの基準を満

たしていることを証する書類の作成 

※受託業者 

完成品受領・納品検査 

CMS登録内容を確認 

・問題があれば適宜CMS上で修正 

※画像、ファイル、CSSの入替は不可。 

※ヘルプデスク 

ホームページ公開 

・CMSで「公開保存」を実行 

・新着情報、分類への登録が必要な場合は、

カテゴリー設定した上で公開 

申請受理 

依頼内容（リンク情報）確認 

CMSへの登録作業 

修正依頼(広報広聴課、発注課経由) 


