別紙６

	決

裁


	主幹（庶務）
	係

	
	
	


清掃業務日誌
　　　　　年　　　月　　　日　　　曜日

                                  　 　　　      作業員氏名                         　
                                    　     　　　作業員氏名                         　
                                　    　  　　　 作業員氏名　　　　　 　　　　　　　　
	
	作業箇所
	実施日
	実施の

有無
	
	作業箇所
	実施日
	実施の

有無

	管

理

棟


	職員室
ﾐｰﾃｨﾝｸﾞﾙｰﾑ
	週３回


	
	実

習

棟


	管理棟との連絡通路
（渡り廊下A)
	週３回


	

	
	学院長室


	週３回


	
	
	実習棟内ホール

	週３回


	

	
	風除室

玄関ホール

展示スペース
	週３回


	
	
	トイレ・洗面所

	毎日

(休み中隔日）
	

	
	廊下

階段
	週３回


	
	
	
	
	

	
	トイレ・洗面所


	毎日

(休み中隔日）
	
	
	
	
	

	
	給湯室


	毎日

(休み中隔日）
	
	
	
	
	

	
	３F学生ホール


	月１回


	
	
	
	
	

	
	講師控室
相談室
	２週１回


	
	
	
	
	

	
	講堂

	月１回


	
	
	
	
	

	
	会議室、
打合せ室

	月１回


	
	
	
	
	

	庁舎

周囲


	玄関周り（エントランスポーチ）


	   週３回


	
	庁
舎
全般

	庁舎内、廃棄物集積所

　ゴミの運搬、分別、　　　

　梱包（袋詰め）、整頓

　集積所の整理、 清掃
	

	特　記　事　項


	
	供与消耗品

の使用
	トイレットペーパー

          管理棟         個

          実習棟         個

ゴミ袋                   枚


