
 

 

「ほっかいどう応援団会議運営支援事業」委託業務企画提案書作成要領 
 

１ 様式等 

(1) 企画提案書の様式は、別紙の標準様式によるものとしますが、定められた事項が網羅され

ている範囲内で、様式を変更しても差し支えありません。 

(2) 用紙の規格はＡ４判縦長とします（Ａ３判用紙の折込は不可。） 

(3) 文章を補完するために、写真、イラスト等を使用することができます。 

(4) 記載内容が定められた様式に収まらない場合は、適宜枚数を増やしても差し支えありませ

ん。 

 

２ 企画提案書作成上の留意事項 

企画提案書に記載する項目は、企画提案指示書の「３ 委託業務の内容」及び「６ 業務上

の留意事項」に関する次の事項です。 

(1) 会社（法人）概要 

様式に沿って各項目を記載してください。 

コンソーシアムの場合は、代表法人及び構成法人ごとに記載してください。 

(2) 総括責任者及び業務担当者 

総括責任者及び担当者は、当該業務を実際に担当する方について知るためのものです。提

出後に当該業務を担当できなくなった場合には、企画提案書が無効となる場合がありますの

で、確実に担当できる方の氏名、役職、経験年数、主な実績を記載してください。 

(3) 業務処理体制 

当該業務を実施するための体制について記載してください。また、連絡する外部機関があ

る場合は、当該機関との関係についても記載してください。 

(4) 過去に実施した本業務と類似する業務実績 

過去に国・地方公共団体又は民間事業者との間で契約・履行した類似・関連業務の実績を

記載してください。コンソーシアムの場合は、代表法人及び構成法人全てに関して記載して

ください。 

(5) 委託業務の内容に係る提案 

ア 「ほっかいどう応援セミナー」の開催 

・札幌開催、東京開催及び名阪開催の各会場（広さ）、プログラム、運営体制（当日の

人員配置）、開催案内（電子媒体）等について具体的に記載してください。また、地

域おこし協力隊によるＰＲなど新たな支援の獲得につながるような企画を盛り込んで

ください。 

・道内、首都圏、名阪のほっかいどう応援団会議未参加企業に対し、ほっかいどう応援

団会議への参加及びセミナーへの出席を広く呼びかける必要があることから、その手

法について提案してください。 

イ ＰＲパンフレット等の製作 

・ＰＲパンフレットは、登載項目、レイアウト、仕様（紙質・サイズ・ページ数等）、

数量について具体的に記載してください。 

・ほっかいどう応援団会議や企業版ふるさと納税（人材派遣型含む）の制度の趣旨や応

援事例、寄附金の活用事例等を企業・団体向けにわかりやすく説明し、関心を持って

もらえるような内容の提案をしてください。 

・応援団会議の個人会員である「道（ど）ファン子」や個人版ふるさと納税の制度の趣

旨やキャンペーンの概要、寄附金の活用事例等を個人向けにわかりやすく説明し、関

心を持ってもらえるような内容の提案をしてください。 

・寄附・協働事業のＰＲは、道内市町村が企業へ支援（寄附、協働の取組など）を求め

る取組をまとめたデジタルパンフレット等を提案してください。 



 

 

ウ 「道ファン子」拡大キャンペーンの実施 

・道ファン子（LINE・Facebook登録者数）の拡大に加え、「どさんこプラザ」や応援

団会議参加企業等と連携し、北海道を「飲んで」「食べて」「来て」「見て」応援す

るなど、具体的かつ継続的な応援につながるキャンペーンの企画・広報手法を記載し

てください（現在、道で使用しているＳＮＳについては、ＳＮＳ運用ポリシーにより

ＩＤ等の利用者情報を共有できませんので、ご承知おきください）。 

・実施時期については、適宜協議の上決定しますが、ふるさと納税の時期等を勘案し、

より効果的な時期を設定してください。 

エ 応援団会議知事ＰＲ動画、宣材写真の撮影 

・応援団会議ポータルサイト、北海道公式 YouTubeチャンネルやＳＮＳのほか、イベン

ト開催・出展等で発信するため、北海道の魅力のＰＲや応援団会議への参加を呼びか

ける内容の知事ＰＲ動画（１分、30秒（又は 15秒）の２種類）を提案してくださ

い。 

・動画については、道外在住者へ北海道をＰＲするイベント等で使用するほか、ＳＮＳ

での発信に活用するため、キャッチーでわかりやすい内容としてください。なお、動

画の長さについては、使用方法にあわせ、より効果的と思われる長さで提案してくだ

さい。 

オ 広報・啓発物品の製作 

 ・啓発グッズについては、道外を含む各種イベントで配布した際に受け取った方々が

北海道をイメージ可能なものとしてください。 

・バナースタンドについては、視認性が高い内容・規格とするほか、簡易に持ち運びが

可能なものとしてください。 

(6) 業務計画 

委託業務開始から完了までのスケジュールについて、北海道との協議時期を含め、企画・

実施、報告書作成など、一連の流れが分かるように記載してください。（委託業務開始は８

月中旬を予定しています。） 

(7) 業務処理に要する見積価額（消費税及び地方消費税相当額を含む） 

消費税及び地方消費税相当額を含む見積金額及び積算内訳について、記載してください。 

なお、見積金額は、実施期間を令和５年（2023年）８月中旬から事業完了の日までとし

て算出してください。 

 

３ 企画提案書の提出部数及び方法 

(1)  提出部数 

提出部数は９部とします。 

(2)  提出方法 

それぞれ別紙様式の表紙をつけてください。企画提案者名は１部のみ記載し、残りの８

部には記載しないでください。 

 企画提案者名を記載しない８部については、表紙の企画提案者の欄及び「１ 会社（法

人）概要」の「会社名（法人）」から「従業員数」の欄までを空欄にして提出してくださ

い。 

また、企画提案書はコピーが可能な用紙を使用し、丁合後、ホチキスやクロステープな

どで綴じずに、ダブルクリップ等で留めてください。 

 

４ 問い合わせ窓口 

  本事業の企画提案に関する問い合わせ窓口は、「企画提案説明書」の４(1)となります。  


