
ほっかいどう住宅フェア 2023 イベント開催に関する業務の外部委託について 

 

■ イベント企画業務・実施運営業務 

（１） 委託概要 

① イベントの企画・準備 

・ 「ほっかいどう住宅フェア 2023」イベントの実施に関する企画業務・準備 

・ イベント会場全体や広報資材、ノベルティ等のデザインなどイベント開催に必要なデザイ

ン一式 

・ ステージイベントや会場周遊企画をはじめとする集客効果のあるイベントの企画・準備 

・ ステージイベント等のアーカイブ配信の企画・準備 

・ 広報・宣伝計画 

・ ほかイベントの実施に関する企画・準備等の一連の業務 

② 会場設営・運営 

・ 札幌市北３条広場（アカプラ）及び道庁赤れんが庁舎前庭の２会場のイベント開催に必要な

看板・サイン、ブース、ステージ、テントなどの手配、運搬、撤収など会場設営に関する一

連の業務 

・ ９月 15 日（金）、16 日（土）、17 日（日）のイベント運営業務及び運営に関する事前準備

等の一連の業務 

③ 会場造作・装飾（デザイン、制作） 

・ 札幌市北３条広場（アカプラ）及び道庁赤れんが庁舎前庭の２会場のイベント開催に必要な

看板・サインをはじめとする造作物や装飾物のデザイン及び制作に関する一連の業務 

④ アーカイブ配信（収録、編集） 

・ 札幌市北３条広場（アカプラ）及び道庁赤れんが庁舎前庭の２会場でのステージイベントな

どイベント開催の模様などについてYouTubeを活用したオンライン配信（アーカイブ配信）

に関する企画、準備、収録、編集など一連の業務 

⑤ 広告・宣伝など 

・ イベント開催に関する宣伝・告知 

・ 多様なメディア・媒体を活用し、効果的な PR を実施 

・ 開催日時等に関する早期の周知及び企画内容を含めたイベントの内容の周知 

・ 連携するイベントとの効果的な宣伝・告知 

 

（２） 受託者選定方法 

公募型プロポーザル方式により受託者を選定 

 

（３） スケジュール案 

・ ４月初旬 入札公告 

・ ５月初旬 企画提案受付 

・ ５月上旬 審査 

・ ５月中旬 受託者選定 

・ ５月末  契約 
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（４） 審査会メンバー（案） 

・ 北海道建築指導センター企画総務部長 

・ 札幌市都市局市街地整備部住宅課長 

・ 北海道建設部住宅局建築指導課課長補佐（企画・普及） 

・ 南幌町まちづくり課長 

・ 一般社団法人北海道建築士事務所協会（ほっかいどう住宅フェア実行委員会構成員）からの

被推薦者 

 

（５）支出予定額（予算上限額） 

28,700 千円（税込） 

 

■ セミナー・ワークショップ企画業務・実施運営業務 

 （１）委託概要 

・ 「ほっかいどう住宅フェア 2023」における札幌市北３条広場（アカプラ）でのセミナー・

ワークショップの実施に関する企画業務・準備及び当日の実施運営業務 

・ 講師ブッキング及び謝礼支払い含む 

・ 参加者募集等の広報・宣伝 

・ ほかセミナー・ワークショップの実施に関する企画・準備及び実施運営の一連の業務 

 

 （２）受託者選定方法 

・ ２～３者による見積合わせ（予定） 

 

 （３）スケジュール案 

・ ５月上旬 見積書提出依頼 

・ ５月末  受託者決定 

・ ６月上旬 契約 

 


