
入札に当たっての留意事項 

 

■入札書について 

 入札は消費税等抜きで価格を比較しますので、入札書には消費税等を含まな

い額を記載してください。 

 なお、１回目の入札で落札者がなければ、再度入札を行う場合がありますの

で、入札書は必ず複数枚用意してください。 

 

■委任状について 

 代理人により入札を行う場合は「委任状」を提出してください。 

 委任状には、委任期間の日付、委任者（本人）の住所・記名押印、受任者（代

理人）の住所・記名押印及び「〇〇工事に関する入札の権限」等、委任する権限

の内容を具体的に記載してください。 

 なお、入札が不調の場合、随意契約に移行することがありますので、委任事項

には「見積の権限」も含めてください。 

 

■入札の辞退について 

 入札を辞退するときは、文書又は口頭により申し出てください。 

 なお、何らの申し出をしないで入札に参加しなかったときには、「不誠実な行

為」に当たるとして指名停止等の処分を行うことがありますので留意してくだ

さい。 

 


