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登録フォームの記入例① 企業等の名称などの記入

入力方法や内容に迷われたら、
お気軽に登録コーディネーター
にお電話ください。
０１１－２０６－６１４８
(北海道 道民生活課)

株式会社〔(株)〕、一般社団法人〔(一社)〕など、法人種別もご入力ください

【入力規則】
入力中に、プラウザの「戻る（ ）」や「更新（ ）ボタンを操作すると、エラー画面が表示
され、元の画面に戻れなくなりますので、ご注意ください。

「入力例⑩ 一時保存のやり方」（15～17ｐ）を
ご参照ください

２



登録フォームの記入例② ロゴマークの添付

紹介シートの右上
に、ロゴマークなど
を表示するスペー
スを設けています。

ロゴ以外にも、バナー
などＰＲに活用できる
画像がありましたら、
ぜひ添付してください。
（ロゴマークなどは、
登録企業等の紹介
ページにも表示しま
す。）

【ファイルの添付方法】
①選択ボタンを押す。
②ファイル選択画面が別ウィンドウで開くので、添付したい
画像を選択

③添付したい画像を１つアップロード
④下の画面が表示されれば、添付完了です。

※ここで、アップロードできる画像は、１つだけです。
複数のロゴ等を添付したい場合は、【20】～【22】の「写

真添付欄」をご活用ください。

＜ファイル選択後の画面＞

【ファイルの入替方法】
アップロードした 画像を入れ替える場合は、削除（ ）

ボタンで前の画像を削除してから、上記添付方法により
加増をアップロードしてください。

※選択（ ）ボタンで画像を差し替えた場合、希に不
正アクセスエラーが生じることがあります。安全のため、
上記手順により画像の入替を行ってください。

３

○ 項目【2】､【20】～【22】で添付する写真等の
データは、一時保存の際に反映されません。
一時保存した場合は、再編集の際に改めて
データを添付いただく必要がありますので、
ご注意ください。

○ データの添付作業は、送信の直前に行っ
ていただくことをお勧めします。

注 意



登録フォームの記入例③ 人権を尊重した主な取組や成果の記入

この欄に記入した事項を元に、取組紹介シートの「人権を
尊重した主な取組や成果」を作成します。

ここには、人権に関係する
・企業等の取組姿勢やスローガン
・経営理念
・取り組む目的や目標、目指す姿
・これまでの取組の全体的な説明や成果

など、人権に関して企業等がPRしたいことについて、
自由にお書きください。
（上記の要素は例です。理念や成果などすべての要素に
ついて記載する必要はありませんので、PRしたいことに
絞ってお書きいただいて結構です。）

このフォームで、右下
にこのマークが表示さ
れている記載欄は、
記載欄の大きさを変
更することができます。

入力文字数が多く、隠れてしまった場合
は、適宜記載欄の大きさを変えて、入力
内容をご確認ください。

４



登録フォームの記入例④ 特に力を入れている取組の記入①

①

②

① 【４】「取組タイトル名」に入力した内容を、取組紹介
シート中段「特に力を入れている取組」に掲載する、具体
的な取組内容欄のタイトルに転記します。

② 【５】「具体的な取組内容」に入力した内容を、取組紹介
シート中段「特に力を入れている取組」に掲載する、具体
的な取組内容欄に転記します。
サポートマップで整理した「特にアピールしたい取組」を活
用して、アピールしたい内容を記入してください。

取組紹介シートで、「特に力を入れている取組」を最大４つまでご紹介
できます。登録フォームでは、以下の項番にそれぞれ入力してください。
・取組① 【４】～【７】 （【６】でその他を選択すると、【７】が表示されます）

・取組② 【８】～【１１】 （【10】でその他を選択すると、【11】が表示されます）

・取組③ 【１２】～【１５】 （【14】でその他を選択すると、【15】が表示されます）

・取組④ 【１６】～【１９】 （【18】でその他を選択すると、【19】が表示されます）

５



登録フォームの記入例④ 特に力を入れている取組の記入②

【５】「具体的な取組内容」に入力した取組が目的としている、また
は関連があると考えるすべての人権分野に、チェックをしてくだ
さい。

入力に迷われたら、お気軽に登
録コーディネーターにお電話く
ださい。
０１１－２０６－６１４８
(北海道 道民生活課)

「その他」をチェックすると、具体的な内容を記載するための欄が表示されますので、どのよう
な人権分野に関連していると考えているのかご記入ください。

６



登録フォームの記入例⑤ 写真など資料の添付方法

「特に力を入れている取組」欄には、写真やイメージ画像
などを掲載して、取組をPRすることもできますので、ぜひご
活用ください。

【ファイルの添付方法】
※シート②「ロゴマークの添付」の説明をご参照ください。

※【２０】～【２２】の各項目でアップロードできる画像等
は、それぞれ１つだけ、計３つです。
【２】（ロゴマークなど）をあわせて、登録フォーム全体で、
４つの画像等のデータを添付いただけます。（それ以上の
添付を希望される場合は、お問い合わせください）

【ファイルの入替方法】

アップロードした 画像を入れ替える場合は、削除（ ）

ボタンで前の画像を削除してから、上記添付方法により
加増をアップロードしてください。

※選択（ ）ボタンで画像を差し替えた場合、希に不
正アクセスエラーが生じることがあります。安全のため、
上記手順により画像の入替を行ってください。

【掲載する写真などの例】
・社屋や取り組んでいる従業員の写真
・取組内容が伝わる写真
・取組のイメージが伝わる図版
・ など

添付ファイルは、bmp/gif/jpeg/png/tiffなどの画像
ファイルのほか、PDFやWord、Excel、PowerPoint
ファイルなどを添付していただけます。

７

○データは、一時保存に反映さ
れません。再編集の際に改
めて添付いただく必要があり
ますので、ご注意ください。

注
意



登録フォームの記入例⑥ 関連した取組の記入①

国や他の自治体の制度で、人権に関連する内容の
認定や登録を受けている場合は、登録紹介シートで
PRできますので、積極的に記入してください。

【他の制度の例】
・えるぼし／プラチナえるぼし認定（厚生労働省）
・くるみん／プラチナくるみん認定（厚生労働省）
・もにす認定（厚生労働省）
・札幌市LGBTフレンドリー指標制度（札幌市）
・北海道働き方改革推進企業認定制度（道）
・障がい者就労支援企業認証制度（道）

など

ここでは、記入時点で取り組んでいるSDGsに関する取組について、
人権に関連するものに限らず幅広く（ゼロカーボンなど環境対応、
労働環境の改善など）ご記入ください。

８



登録フォームの記入例⑥ 関連した取組の記入②

【２４】「SDGsの取組概要」に入力した、SDGsに関連した取組が目
指しているゴールにチェックをしてください。

チェックのついたゴールのアイコンを、取組紹介シートに表示します。

９



登録フォームの記入例⑦ 会社概要の記入①

【２６】～【３２】は、取組紹介シートの下段「会社内容」でご紹介する内容
をご記入ください。

※「 」と表示された項目以外は、任意記載項目です。
取組紹介シートでのご紹介を希望されない項目は、空欄としていただ
いて結構です。

※空欄でご登録いただいた場合、取組紹介シートの該当欄自体を消除
してシートを作成します。

【作成例】 「設立年」と「従業員数」
を空欄でご登録の場合、「会社概
要」の該当欄自体を作成しません。
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登録フォームの記入例⑦ 会社概要の記入②

【２６】～【３２】は、取組紹介シートの下段「会社内容」でご紹介する内容
をご記入ください。

※「 」と表示された項目以外は、任意記載項目です。
取組紹介シートでのご紹介を希望されない項目は、空欄としていただ
いて結構です。

※空欄でご登録いただいた場合、取組紹介シートの該当欄自体を消除
してシートを作成します。

【作成例】 「設立年」と「従業員数」
を空欄でご登録の場合、「会社概
要」の該当欄自体を作成しません。

※本社が道外の場合は、道内の主となる拠点の住所をご記入ください。

※道内の拠点が複数ある場合は、主となる拠点の住所をご記入ください。

１１



登録フォームの記入例⑧ 担当者氏名などの記入①

【３３】～【３６】は、試行登録後、事務局と連絡をとる際に必要となる事項
を入力してください。（取組紹介シートには掲載されません。）

【３３】「担当者氏名欄」には、ご担当いただいている方の氏名をご記入く
ださい。複数で担当している場合は、ご担当の方々の氏名を複数ご記入
いただけます。

※同性の方がいらっしゃる場合など、必要に応じて、部署名を追記いた
だけます。

連絡先メールアドレスの入力は１つのみとしていますが、複数の部署に同
報してほしい場合などは、【３６】「事務局連絡事項など」にその旨、ご記入
しご伝達ください。

１２



登録フォームの記入例⑧ 担当者氏名などの記入②

【３６】「事務局への連絡事項など」欄には、
・取組紹介シートのレイアウトに関するご希望
・添付する画像データなどの追加
・入力内容について念のため確認したいなどの連絡事項
・主な連絡先メールアドレスの他、同報して欲しいアドレスがある

など、事務局への連絡事項がある場合は、こちらにご記入ください。

※制度(案)へのご意見、ご要望などについては、「ご意見提出フォーム」からお寄せくだ
さい。

＜道ホームページ＞
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登録フォームの記入例⑨ 確認・送信手続き

【１】～【３６】までの記入が完了したら、
フォーム最下段の「確認」ボタンを押して、
確認画面を表示してください。

ア 登録画面最下段

イ 確認画面

～～

確認が完了したら、送信ボタンをおしてください。
試行登録手続きはこれで完了です。お疲れ様
でした。
（後ほど、【３５】で登録したアドレスに、試行登
録確認メールが届きます）

後から確認する場合は、これまでの入力内
容を一時保存してください。６０分経過する
と、タイムアウトで入力内容が破棄されてし
まいますので、ご注意ください。

①

② 【登録内容の保存方法】
送信前に、いずれかの方法で記入内容をお手元
に保存してください

①の「入力内容を出力する」ボタンを押すと、記入
内容のPDFファイルが作成されます。
②のボタンをチェックすると、確認メールの本文に
記入内容が表示されます。

１４



登録フォームの記入例⑩ 一時保存のやり方①

一時的に入力内容を保存する場合は、フォーム
最下段の「一時保存」ボタンを押して、確認画面
を表示してください。

ア 登録画面最下段

メールアドレスを記入してください。
このアドレスに、入力を再開するための、URLが
送られてきます。

イ 一時保存 手続き画面

パスワードを設定してください。
入力を再開するために必要となりますので、この
パスワードは、必ずお控えください。

（パスワードを紛失すると、再入力できなくなりま
すのでご注意ください。）

１５

○ 一時保存する場合､項目【2】､
【20】～【22】で添付した写真等の
データは保存されません。再編集
の際に改めて添付いただく必要
がありますので、ご注意ください。

○ データは、送信の直前に添付し
ていただくことをお勧めします。

注 意



登録フォームの記入例⑩ 一時保存のやり方②

ア 一時保存 手続き画面（続き）

一時保存手続きが完了する
と、左記のメッセージが表示
されます。

イ システムからのメール

前ページの手続きで入力したアドレスに、
「北海道電子自治体共同システム」から、
再入力ページのアドレスを記載したメール
が届きます。
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登録フォームの記入例⑩ 一時保存のやり方③

前ページに示したメールに記載されていたアドレスをクリックしていた
だくと、下の画面が開きます。
【１】パスワード欄に、一時保存手続きで控えていたパスワードを入力
していだたくと、再入力画面に移行します。

１７


