
別紙４

主幹(庶務) 主 査 係

代 替 警 備 業 務 日 誌

年 月 日 曜日 天候

回数 自 至

１ 時 分 時 分

巡 ２ 時 分 時 分

３ 時 分 時 分

視 ４ 時 分 時 分

５ 時 分 時 分

時 ６ 時 分 時 分

７ 時 分 時 分

間 ８ 時 分 時 分

９ 時 分 時 分

10 時 分 時 分

業 務 内 容 確 認 事 項

校舎出入者の確認 済

施錠の確認 済

火気確認 済

電気、水道の確認 済

庁舎管理物件の監視保全 済

その他防災上必要なこと 済

業務連絡事項等 警 備 員

引継時刻

時 分


