
記載例 様式 P.4 

 

様式第3号「業務概要記入用紙」 

 

業務概要記入用紙 

（ 令和○○年○○月○○日現在 ） 

１ 医薬品の販売又は授与の業務を行う体制の概要 

  ＊動物用医薬品特例店舗販売業にあっては（１）のみ記載すること 

（１） その店舗において販売又は授与する医薬品の区分(指定医薬品又は指定医薬品以外の医薬品) 

指定医薬品 又は 指定医薬品以外の医薬品 

（２） 店舗管理者の資格、氏名及び住所 

薬剤師 ○○ ○○  札幌市○○区○条○丁目 

（３） 店舗管理者以外のその店舗において薬事に関する実務に従事する者の氏名及びその資格(薬剤師又

は登録販売者) 

薬剤師 ○○ ○○、登録販売者 ○○ ○○ 

（４） 店舗において医薬品の販売又は授与の業務を行う体制の概要 

(（２）及び（３）の勤務時間並びに相談応需可能時間を記載) 

 

 

 

 

 

２ 特定販売を行う体制の概要 

  ＊特定販売を実施する場合は記載すること 

（１） 特定販売を行う通信の方法 

電話、インターネット 

（２） 特定販売を行う医薬品の区分(指定医薬品又は指定医薬品以外の医薬品) 

指定医薬品又は指定医薬品以外の医薬品 

（３） 特定販売を行おうとする医薬品に係る広告に、法第26 条第2 項の申請書に記載する店舗の名称と

異なる名称を表示するときはその名称 

○○薬機.com 

（４） 特定販売を行おうとする医薬品についてインターネットを利用して広告するときは、主たるホー

ムページアドレスは、その名称(閲覧に必要なパスワード又は専用のアプリケーションソフト等が

必要な場合はそれらに関する資料を添付) 

http://www.○○○○○○○ 

（日本産業規格Ａ４）    

営業時間外

相談応需時間

月～金曜 10：00～18：00 18：00～20：00

土曜、日曜 10：00～17：00 －

勤務時間 休日

薬剤師A 10：00～20：00 月曜、火曜

薬剤師B 10：00～20：00 水曜、木曜

登録販売者A 10：00～20：00 金曜、土曜

曜日 営業時間


