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１　会社の経理の仕組み（１）�

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

　  �

日々の事業活動の記録（記帳）�

決　　　算　　　作　　　業�

決算書の作成　・　確定申告�

月　次　決　算�
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１　会社の経理の仕組み（２） 
～日々の事業活動の記録（記帳）～�

 
　 
　　①  現金出納帳・預金出納帳によるお金の管理 
　　②  請求書等による売上・仕入の管理 
　　③  領収書等による経費の支払の管理 
 
 

 

　 

毎日の事業活動の記録�

中小企業の会計に関する基本要領�

１　会社の経理の仕組み（３） 
　　　　　　　～決算作業～�

 
 
　　　　　　　一定期間（通常１年）の正しい経営成績 
　　　　　　　や財政状態を把握するため 

　 
 
　　　①  固定資産の内容チェックと減価償却 
　　　②  棚卸資産の実地棚卸 
　　　③  経過勘定の計上など 

　�

決算作業の目的�

決算作業の内容�
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１　会社の経理の仕組み（４） 
　　　　　　　～月次決算～�

 
 
　　　　スピーディーな経営状況の把握 
　　　　 

　 
        決算作業を毎月末行う 
　　　　　　①  減価償却費等の月割計算 
　　　　　　②  棚卸資産の計上（帳簿棚卸） 
　　　　　　③  経過勘定の計上 

　�

月次決算の目的�

月次決算の手法�

１　会社の経理の仕組み（５） 
　　　～決算書の作成・確定申告～�

 
 
　　　　　　　　 
　　　　　　　　　　 

 

 
　　　　　　個人　・・・　毎年２月１６日～３月１５日 
　　　　　　法人　・・・　事業期間終了後２カ月以内 
 
 
 

 
　�

決算書� 日々の記帳� 決算作業�＝ ＋

確定申告�
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２　決算書の種類（１）�

決算書の種類� 内容�

貸借対照表　　（Ｂ／Ｓ）� 会社の財政状態を表す�

損益計算書　　（Ｐ／Ｌ） 会社の経営成績を表す�

株主資本等変動計算書� 純資産の増減を表す�

個別注記表� 注意事項�

２　決算書の種類（２）�

　    
　                                                  　Ｂ／Ｓ 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
 
 
 

　�

流動資産�

流動負債�

固定負債�

純資産�固定資産�

繰延資産�

貸借対照表�
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２　決算書の種類（３）�

売上高　　　　　  　                        ××× 
売上原価　　　　                （－）××× 
      売上総利益　　　　　　　　　  　            　　  ×××  
販売費及び一般管理費　　　　      　  （－）××× 
      営業利益　　　　　　　  　　　　                  　  ×××  
営業外損益　　　　　　　　　                　  （±）××× 

      経常利益　　　　　  　　　　                    　　　　  ×× 
特別損益　　　　　　　　　　                  　  （±）××× 

      税引前当期純利益　　　　　      　　　　　  　××　　　　　　 

損益計算書�

３　損益分岐点の考え方（１）�

（１）  変動費と固定費 
　　　①  変動費・・・売上の増減に伴い変動する経費 
　　　②  固定費・・・売上の増減にかかわらず一定に 
　　　　　　　　　　　　かかる経費 

　 
（２）  損益分岐点 
　　　　＝　固定費をまかなうことができる最低の売上高 
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３　損益分岐点の考え方（２）�

　　（１）  限界利益　＝　売上高　－　変動費 
　　 
　　（２）  限界利益率　＝　限界利益　÷　売上高 
 
　　（３）  損益分岐点　＝　固定費　÷　限界利益率 
 

 

 

　 

 
 


