
《手順21》 《手順22》
※併せて抽選番号一覧表も添付

《手順23》 《手順24》

《手順25》

４ 電子申請における申込履歴の管理
（１）電子申請での入居申込については、連続落選を確認する「北海道営住宅抽選カード」（要領第３
第２項（２）に定めるもの。以下「抽選カード」という。）等の発行は行わないこととする。

（２）指定管理者は、第４第３項（３）に規定する申込データにより連続落選の年数を管理するものとす
る。

５ 仮当選者の審査
（１）指定管理者は、優遇措置対象項目に該当する者については、必要な要件を具備していることが確
認できる書面により、該当の有無を確認するものとする。

（２）連続落選による当選率の引き上げを行っている者については、抽選カード又は申込履歴により、年
数の記載が適正であるか確認するものとする。

６ 仮当選の取消し
次のいずれかに該当する者は、仮当選を取消すこととし、条例第８条第２項に規定する入居決定を

しないものとする。
（１）当選率の引き上げに係る確認書面の提出がなされない者
（２）当選率の引き上げについて、入居申込書に記載されている内容に錯誤等があり、本来の抽選口数
を超えて付与されていた者
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（３）複数の申込みをした者（同居する親族を含む。）
（４）希望した住戸の入居資格要件を欠いている者
（５）条例第６条第１項各号に規定する入居資格要件を具備していない者
（６）入居申込書に虚偽の記載をした者

７ 入居申込書の受理拒否
（１）建設指導課は、申請者が募集していない団地への申込みなど、記載内容が明らかに誤っており、
訂正ができない場合は、共同システムにおいて申請の受理を拒否するものとする。

（２）前号による場合は、共同システムにおいて受理を拒否する理由を記載した上で、処理するものとす
る。

《手順１》

前３項の手順１～手順５まで同様

《手順２》 《手順３》

第５ 電子申請による同居承認申請等の処理
１ 各申請書等に係る処理
（１）電子申請された電子データは、あらかじめ付与された利用者ＩＤに付随する建設指導課代表メー
ルアドレスあて到達通知により共同システムで確認するものとする。

（２）建設指導課は、共同システムにおいて各申請書及び添付書類の確認後、共同システムにより受理
を行うとともに、各申請書等を指定管理者に送付等するものとする。
なお、送付等に当たっては、簡易書留による郵送など、個人情報保護に十分配慮すること。

（３）指定管理者は、各申請書等を受理後、条例等に規定されている承認等要件に係る審査を行うもの
とする。

（４）指定管理者は、審査に当たり、承認等要件に合致しない事由又は収入基準を満たさない場合であ
って条例第６条第２号ア又はイの規定に掲げる者があった場合は、その旨申請者に伝達するととも
に、郵送等の方法により必要書類の提出を求めるものとする。

（５）指定管理者は、審査の結果、申請者の収入分位に変動が認められる場合は、「道営住宅入居者の
収入申告に関する事務取扱要領」第５の規定に基づき、必要に応じて、申請者に随時申告を行うよ
う、伝達するものとする。

（６）指定管理者は審査終了後、各申請書等を建設指導課あて送付等するものとし、建設指導課は、決
裁の終了後に共同システムで承認処理を行うものとする。
なお、承認処理を行う際には、連絡事項欄に承認書等を郵送する旨の記載を行うものとする。

（７）第３各項に規定する申請等に添付する書面の詳細は別表１のとおりとする。
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《手順１》 《手順２》

《手順３》 《手順４》

《手順５》 《手順６》

《手順７》 《手順８》
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《手順９》 《申請者あてメール》

《手順10》 《申請者あてメール》
［決裁終了後］

２ 電子データの訂正等
（１）建設指導課は、電子申請された各申請書等に錯誤があった場合は、訂正を行った後、申請者に対
し、共同システムにおいて連絡事項欄にその訂正内容について記載を行い、受理処理するものとす
る。

（２）建設指導課は、申請内容に明らかな不備や異なった書類が添付されており、訂正ができない場合
は、共同システムにおいて、申請の受理を拒否するものとする。

（３）前号による場合は、共同システムにおいて受理を拒否する理由を記載した上で処理するものとす
る。

《手順１－１》 《申請者あてメール》

《手順１－２》 《申請者あてメール》
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【添付資料】

・別添１ 電子申請により道営住宅入居申込をされる方へ
・別添２ 電子申請手順書

10/10



別表１

該当規定及び 添付を必要とする書面
確認すべき事項

※添付書面をまとめてＺｉｐファイ
第３第２項 書面の区分 ルでの申請可 ファイル

形 式

同居しようとする者の所 所得を確認でき ①市町村が発行する所得（課税）
得を証する書面 る書面 証明書

②市町村・道民税特別徴収税額
通知書

③源泉徴収票
列記してある書面 ④給与支払証明書
のうち、書面の区分 ⑤確定申告書控
ごとに内容が確認
できるもの１つ 税務署受付印があるものに

限る。ただし、ｅ-Taxにより ＰＤＦ
確定申告を行った場合は、
電子申請等証明データシー
ト及び所得税の確定申告書
（税務署長あて送信したデー
タに限る。）

⑥年金改定通知書、年金支払通
知書、年金振込通知書

①離職票又は雇用保険受給資格 ＰＤＦ
無職又は所得が 者証
ないことを確認
できる書面 ②無職無収入であることの申立 PDF

書 Word

同居しようとする者が入 入居者又は同居 ①住民票[同居しようとする者]
居者の親族であること 者の氏名、年齢
を証する書面 等の基本的な情 記載事項が省略されていな

報及び入居者と いもの。
同居者の関係が マイナンバー（個人番号）

列記してある書面 確認できる書面 の記載がないもの。
のうち、書面の区分
ごとに内容が確認 ②戸籍謄本
できるもの１つ ③健康保険証

被保険者等記号・番号等に
マスキングを施したもの。 ＰＤＦ

④外国人登録原票記載事項証明
書

内縁関係である ①住民票[同居しようとする者]
こ とを確認でき
る書面

婚約関係である ①婚姻届受理証明書
ことを確認でき ②社会通念上当該婚約関係を証
る書面 明しうる第３者による証明がな

されている書面

同居しようとする者に係 別記第１号様式 ①同意書 ＰＤＦ
る規則に定める書面 の２ Ｗｏｒｄ
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該当規定及び 添付を必要とする書面の例
確認すべき事項

※添付書面をまとめてＺｉｐファイ
第３第３項 書面の区分 ルでの申請可 ファイル

形 式

入居者が死亡し、又は 死亡したことが ①住民票[除票]
退去したことを証する書 確認できる書面 ②戸籍謄本
面 ③死亡診断書

列記してある書面 退去したことが ①住民票[除票] ＰＤＦ
のうち、書面の区分 確認できる書面 ②戸籍謄本
ごとに内容が確認
できるもの１つ 離婚による退去の場合は、

②による。

承認を得ようとする者及 所得を確認でき ①市町村が発行する所得（課税）
び当該承認を得ようと る書面 証明書
する者と現に同居し、同 ②市町村・道民税特別徴収税額
居しょうとする親族の所 通知書
得を証する書面 ③源泉徴収票

④給与支払証明書
⑤確定申告書控

列記してある書面
のうち、書面の区分 税務署受付印があるものに
ごとに内容が確認 限る。ただし、ｅ-Taxにより
できるもの１つ 確定申告を行った場合は、

電子申請等証明データシー ＰＤＦ
ト及び所得税の確定申告書
（税務署長あて送信したデー
タに限る。）

⑥年金改定通知書、年金支払通
知書、年金振込通知書

①離職票又は雇用保険受給資格 ＰＤＦ
無職又は所得が 者証
ないことを確認
できる書面 ②無職無収入であることの申立 ＰＤＦ

書 Word

現に同居し、同居しよう 別記第１号様式 ①同意書 ＰＤＦ
とする親族に係る規則 の２ 併せて、住民票など世帯全員 Ｗｏｒｄ
に定める書面 の生年月日がわかる書面

該当規定及び
確認すべき事項 添付を必要とする書面

書面の区分 ※関係書類をまとめてＺｉｐファイ
第３第４項 ルでの申請可 ファイル

形 式

自動車の概要がわかる 自動車の概要が ①自動車検査証
書面 わかる書面 ＰＤＦ

２台目以降の自 ①自動車検査証
動車の概要がわ
かる書面 ②誓約書 ＰＤＦ

Word

使用の申込みをしようと 別記第１号様式 ①同意書
する者の入居者及び同 の２ 併せて、住民票など世帯全員 ＰＤＦ
居者に係る規則に定め の生年月日がわかる書面 Word
る書面
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該当規定及び
確認すべき事項 書面の区分 添付を必要とする書面

第３第５項 ※電子申請以外の方法による。 ファイル
形 式

使用許可に係る事務処 別記様式６ ①福祉事業の実施についての厚
理要領に定める書面 生労働省からの承認 －

②申請内容と入居者等への説明
内容
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