
大樹町機構図（業務編）
令和５年４月１日現在

６ － ２ １ １ １

６ － ２ １ １ ２ 総 務 係 議会の議案調製、条例・規則・訓令等の審査及び公告、文書の保存管理、行財政改革、情報公開

職 員 電 算 係 職員の任免・服務・給与・福利厚生、電算処理事務の総合調整及び機器の管理

財 政 係 予算編成及び決算、財政計画及び予算の執行調整、財政状況の公表、予算執行の管理及び経理

防 災 係 防災・災害対策、防災行政無線の管理、消防

管 財 契 約 係 町有車両管理、土地利用、財産の取得・管理及び処分、入札・契約業務、公の施設の指定管理者選定委員会

６ － ２ １ １ ３ 企 画 係 重要施策の企画調整、総合計画、国際交流及び市町村交流、広域行政、移住促進、企業誘致、エネルギー

６ － ２ １ １ ４ 広 報 統 計 係 広報紙の発行、町政の広聴、行政相談、統計調査

商 工 観 光 係 中小企業及び商工業の振興、勤労者対策、観光の振興及び観光施設の運営管理、ふるさと納税

地 場 産 品 研 究 業 務 係 施設設備の管理、使用者への支援

セ ン タ ー

振 興 係 航空宇宙の振興

推 進 係 航空公園の管理、航空宇宙の推進

６ － ２ １ １ ６ 住 民 活 動 係 行政区、コミュニティ活動の促進、防犯、交通安全、消費者保護、保護司等、一般廃棄物、環境衛生

窓 口 係 総合案内、戸籍、住民票、印鑑証明、税等の証明書の発行、転出入の届出、婚姻・出生等の届出、旅券の申請、マイナンバー

国 保 年 金 係 国民健康保険、後期高齢者医療保険、医療費の助成、国民年金、児童手当、児童扶養手当等

６ － ２ １ １ ７ 住 民 税 係 住民税・国民健康保険税の賦課

資 産 税 係 固定資産税・軽自動車税の賦課、地籍成果の管理

納 税 係 町税の徴収、納税相談

６ － ４ ８ ３ ３ 福 祉 係 福祉全般、民生委員児童委員、生活保護

６ － ２ ２ ７ ２ 南十勝こども発達 療育推進第一係 発達支援センターの管理運営、児童の療育指導、児童・家族及び関係機関への相談支援

支 援 セ ン タ ー 療育推進第二係 早期発見・早期療育、来所発達相談、経過観察児の発達相談、外来相談

６ － ２ １ ０ ０ 健 康 第 一 係
健 康 第 二 係

６ － ２ ２ ０ ０ 地 域 包 括 支 援 高齢者支援係 在宅高齢者の支援、介護予防ケアマネジメント業務、介護予防事業、権利擁護業務

セ ン タ ー

６ － ２ ５ ０ ０ 介 護 保 険 係 介護保険被保険者の資格管理、給付、賦課徴収、要介護認定、要支援認定

６ － ２ ７ ０ ０ 尾田認定こども園 児 童 保 育 係 認定こども園等入退園、学童保育所入退所、乳幼児保育、子ども子育て支援会議

学 童 保 育 所

６ － ２ １ １ ５ 農 政 係 農業行政の企画及び総合調整、農業経営の確立、農業担い手育成、農業振興地域整備計画

畜 産 係 畜産の指導奨励、家畜の改良推進、家畜の防疫

林 政 係 林業の指導奨励、猟政、有害鳥獣駆除、町有林の運営計画・造成及び立木処分

水 産 係 漁業の生産振興指導、漁港・漁港海岸の整備・管理、漁家経営の安定、漁村の生活環境整備

７ － ５ ０ ５ ６ 牧 場 管 理 係 施設の管理、機械の維持管理、草地の維持管理、飼料の調製

牧 場 業 務 係 家畜の入退牧、家畜の監視、家畜の衛生、飼養管理、舎飼管理

６ － ２ １ １ ８ 管 理 係  道路・河川の管理及び使用許可、町道認定・廃止、空き家対策、土木車両・公園の維持管理、下水道事業の予算の編成及び執行

土 木 係 道路・橋梁・河川等工事の調査及び設計施工並びに維持補修、土地改良事業、町道及び公共施設の除排雪

建 築 係 都市計画の決定、都市計画法に基づく開発許可、公共施設の建設・補修、建築基準法に基づく確認申請

業 務 係 町営住宅使用料･水道料金･下水道使用料等の徴収、町営住宅の維持管理及び入退去

会 計 管 理 者
出 納 課
６ － ２ １ ７ ２ 出 納 担 当 税金･使用料等の収納、支払い

特別養護老人ホーム

コ ス モ ス 苑
６ － ２ ３ ６ １ 総 務 係 利用者負担金請求事務、経理事務、施設管理

生 活 相 談 係 利用者の公的諸手続き、金銭管理、生活相談、家族との連携調整

介 護 第 一 係
介 護 第 二 係
給 食 係 利用者の栄養管理、給食の提供、賄い材料の購入管理

看 護 第 一 係
看 護 第 二 係

老 人 デ イ
サービスセンター

６ － ２ ５ ５ ８ 総 務 係 利用者負担金請求事務、経理事務、施設管理

介 護 係 利用者の通所介護

看 護 係 利用者の健康管理及び保健衛生、機能訓練

保 健 福 祉 課 （らいふ）

利用者の養護及び介護

利用者の健康管理及び保健衛生、機能訓練

建 設 水 道 課

役 場

総 務 課

町

長

副
町
長

航 空宇 宙推 進室

町 営 牧 場

（代表電話）

成人保健、母子保健、心の健康づくり、栄養指導、歯科保健、感染症予防

農 林 水 産 課

企 画 商 工 課

住 民 課



６ － ３ １ １ １

医 局 診療、診療録の調製、診断書その他診療上の諸証明、医事衛生に関する調査研究、予防衛生

看 護 係 患者に関する看護及び診療介助、患者の診療記録及び処置の記録並びに保管

保 健 第 一 係
保 健 第 二 係

薬 剤 係 薬剤の調剤、製剤、薬品の検査及び理化学的試験

臨 床 検 査 係 病理検査、細菌学的血清学的検査、臨床化学検査

放 射 線 係 ＣＴ、Ｘ線撮影並びに画像管理

リハビリテーション第一係

リハビリテーション第二係

給 食 係 患者に対する食事の調理・提供、栄養指導、給食材料の購入

総 務 係 職員の人事並びに給与・福利厚生、物品の購入、予算・決算の管理調整

医 事 係 診療報酬の算定並びに請求事務、医事相談並びに健康診断等の実施計画、施設維持管理

６ － ５ ５ ５ ５

６ － ２ １ ３ ０ 管 理 係 教育行政の企画調整、学校施設の建設・整備、教育財産の管理、就学援助、奨学金

６ － ２ ４ １ ８ 給 食 係 学校給食調理、学校給食摂取基準・食品構成献立の作成、施設物品の維持管理

６ － ２ １ ３ ３ 社 会 教 育 係 生涯学習推進計画の策定、社会教育事業の普及推進、子ども交流事業、社会教育施設の管理運営

社 会 体 育 係 社会体育事業の普及推進、社会体育施設の管理運営

６ － ３ ４ ４ ５ 業 務 係 図書館の管理運営、図書の整備・記録・保存、移動図書館車の運行

総 務 係 議事堂管理、議員の身分

６ － ５ ０ ３ ５ 議 事 係 議会の議事運営、請願・陳情等の受付・調査、議会広報

総 務 係 委員会の運営、農地所有適格法人、農業者年金

６ － ２ １ １ ０ 農 地 係 農地等の権利移動、転用、農地移動適正化あっせん事業

庶 務 係 組合議会の開催、議案調整、職員の給与の支給、福利及び健康管理、文書の収受・発送・編さん及び保存

５ － ２ ８ １ １ 南 十 勝 環 境 施 設 管 理 係 ごみ処理施設の管理運営

５ － ２ ８ １ ０ 衛 生 セ ン タ ー 資源再利用係 リサイクルセンターの管理運営

南 十 勝 廃 棄 物 一般廃棄物係 不燃ごみの最終(埋立)処分場の管理運営

処 理 セ ン タ ー

６ － ２ ２ ６ ６ 火 葬 場 火葬場の管理運営

管 理 係 予算の編成及び執行、職員の任免・給与・服務・身分等、課内の連絡調整及び庶務

６ － ２ ９ ２ ０ 業 務 係 水道料金その他の諸収入金の調定、徴収、還付及び滞納管理

上 水 道 係 水道施設の設計及び施行、浄水場及び配水池等の維持管理、給水装置及び配水管の維持管理

下 水 道 係 下水道事業、下水道維持補修管理

管 理 係 施設の管理、機械の維持管理

（総務課 内 ） 選挙の管理・執行

（総務課 内 ） 職員の勤務条件に関する措置の要求及び職員に対する不利益な処分の審査･判定

（議会事務局内） 年間監査計画の策定、定期・臨時監査、財政援助団体等監査、例月現金出納検査、決算・基金の運用状況審査

庶 務 １ ・ ２ 係 給与・共済、財産管理、予算及び決算、儀式・表彰、福利厚生、職員の服務

６ － ２ １ ９ ９ 警 防 １ ・ ２ 係 消防機械器具に関する事、水利・地図、通信施設の維持管理、隊の編成、警防計画

救 急 １ ・ ２ 係 救急車両及び資器材の維持管理、救急活動の検証、応急手当の普及、医療機関との連絡調整

予 防 １ ・ ２ 係 火災予防広報、火災予防査察、消防用設備検査、違反是正、火災原因の損害調査、り災証明

民間防火団体に関する事、危険物施設の許認可、危険物流出の事故調査

リハビリテーション科

理学療法、作業療法等のリハビリテーションによる機能の維持回復

学 校 教 育 課

事 務 局

（代表電話）

医 局

臨 床 検 査 室

栄 養 科

健康相談、健診結果及び診療に基づいた保健指導、在宅訪問看護・療養上の指導

薬 局

看 護 科

放 射 線 室

（生涯学習センター）

学校給食センター

教
育
長

院

長

副
院
長

議 会

教育委員会

（生涯学習センター）

選挙管理委員会

（生涯学習センター）

事 務 局

建 設 水 道 課

南十勝複合事務組合

農業委員会

事 務 局

（下水終末処理場）

図 書 館

国民健康保険病院

事 務 局

とかち広域消防事務組合

社 会 教 育 課

大 樹 消 防 署

事 務 部 局

公営企業部局水道事業

監 査 委 員

事 務 局

公平委員会

事 務 局

公営企業部局下水道事業

建 設 水 道 課


