
実績報告書記入要領 

１ 作成の流れについて 

・ 基本情報入力シート → 別紙様式３－２ → 別紙様式３－１ の順に入力してく

ださい。 

・ いずれのシートも「黄色」のセルのみ入力してください。 

（白色のセル、オレンジ色のセルには直接入力しないでください。） 

 

２ 基本情報入力シートの記載方法について 

・ 事業所毎の障害福祉サービス事業所等の番号や所在地、サービス種別等の基本情報が様

式３－２に転記されます。 

・ 記載する事業所は、計画書に記載した事業所と一致させてください。 

 

  

黄色に着色したセルに記載して

ください。 

記載する事業所は、計画書に記載した事業所と必ず一致させてください。 



３ 別紙様式３－２の記載方法について 

  事業所ごとに、算定する処遇改善加算の区分、福祉・介護職員処遇改善臨時特例交付金

の総額、賃金改善実施期間に交付金により賃金改善を行った福祉・介護職員等の賃金の総

額（福祉・介護職員とその他職種に分ける）、福祉・介護職員の賃金改善額及び賃金改善

額のうち、ベースアップ等による賃金改善額（福祉・介護職員、その他職種に分ける）を

入力してください。 

 

 

                         支払総額です。     改善額です。 

                                            （前年との差） 

                            

                               

 

 

４ 別紙様式３－１の記載方法について 

  令和３年における賃金改善実施期間に相当する期間の福祉・介護職員等の賃金の総額

（基準額）、交付金による賃金改善実施期間（原則、令和４年２月～９月）、提出年月日、

法人名、代表者名を記入してください。（押印は必要ありません。） 

  

黄色のセルのみ記載してください。 

同一事業番号で複数サービスを実施してい

る場合は、一行目に同一事業所番号の全て

のサービスの交付金額を記入し、残りのサ

ービスについては、空欄でかまいません。 

交付金の賃金改善実施期間の実績を記入。 

本体施設と按分が難しい場合は、本体施設に一括

計上することも可能です。 

（その際、本体施設以外は空欄としてください。） 

別紙様式３－１に転記されます。 



 

黄色のセルのみ記載してください。 

！この欄が〇

でない場合、賃

金改善額が要

件を満たして

いません。 

※返還が生じ

る可能性があ

ります。 

・（４）＋（５）＝（１）となることを確認してください。 

 

・（４）＋（５）＝（１）とならない場合は、（３）の入力または（２）（別紙様式３－２

の②i 交付金により賃金改善を行った福祉・介護職員等の賃金の総額）に誤りがあります

ので、修正してください。 

同じになります。 

 
（１） 

（２） 

（３） 

（４） 

（５） 


