北海道職員野球場整備業務及び維持管理業務処理要領（案）
　
【施設の概要】
所在地：札幌市北区北１８条西１１丁目　（通称：衛生研究団地敷地内）
野球場敷地面積：１０，５１７㎡
ホームベースからの距離：両翼：８０ｍ　中堅：８５ｍ
内野：赤土　　外野：芝　　ダグアウト３基（１・３塁側及び本部席）　　管理棟１
夜間照明器具設置：４灯×６基

１　整備業務（契約の日～６月６日の期間内で１回実施）
１）内　野
①　表土面全体を自動車によりレーキングすること。
②　レーキング後、整地を行うこと。なお、地盤が低い箇所には土砂を補給し整地すること。
③　整地後、路面ローラーで地盤転圧を行い、ラインを引くこと。
２）ブルペン
表土面全体をレーキング後、土砂を補給し、整地を行い転圧すること。
３）付帯設備
①　配管ピット、水中ポンプで揚水処理すること。
②　ネット周辺の整地をすること。
③　ネットの補修をすること。
　ただし、ネット資材を要するもの及び仮設を要する場合等は別途協議するものとすること。
④　排水溝の清掃をすること。
⑤　更衣室、シャワー室、便所及び用具室の清掃をすること。
⑥　管理棟及びダッグアウト３基の天井及び壁の点検をすること。

[bookmark: _GoBack]２　維持管理業務（６月８日～１０月３１日）
1） 野球場使用時間（通常）
	 回数
	　土曜日・日曜日・祝日
	　　平　　　　　　日

	 １回
		6時00分～	8時00分
		５時30分～	８時30分

	 ２回
		8時00分～	10時00分
		17時30分～	20時30分

	 ３回
		10時00分～	12時00分
	

	 ４回
		12時00分～	14時00分
	

	 ５回
		14時00分～	16時00分
	

	 ６回
		16時00分～	18時00分
	


　   注）日常業務の開始時間は、使用開始時間の15分前からとする。
上記時間表は、通常の場合であり、変更となる場合があります。
平日５時30分～８時30分の使用は、職員自ら管理を行います。
2）日常管理
①　鍵の保管に当たっては、善良な管理のもとに所定の場所に保管すること。
②　職員が持参した使用許可書の内容を確認し、使用許可書に用具の貸出しの記載があるときは、用具名及び数量を確認のうえ貸出し、返納の際に確認し受領すること。
③　使用後のゴミを処理（集積、廃棄）すること。
④　使用後のグランド整備状況を確認すること。
⑤　雨天等により野球場が使用不能な場合は、使用させないこと。
ただし、決定が困難な場合には事前に業務担当員と協議すること。
⑥　野球場の最終使用後に当該施設及び付帯施設を巡回し、特に更衣室、夜間照明等の電気関係の確認をすること。
⑦　野球場及び付帯設備の清掃は、使用後に必ず行うこと。
⑧　野球場及び付帯設備を定期的に巡視すること。
　
3）維持管理
①　内野の小規模な整備は毎回行い、使用に支障がない状態を保つこと。
②　外野の芝生の刈込みは、週１回点検を行い、必要に応じて適宜刈り込みを行い使用に支障がない状態を保つこと。
③　野球場敷地内の芝生への散水及び刈込みは週１回点検を行い、必要に応じて適宜散水を行い使用に支障がない状態を保つこと。
④　排水設備（側溝、舛）は、毎回検査を行い、必要に応じて適宜清掃を行い使用に支障がない状態を保つこと。
⑤　使用後のゴミ処理を週１回行うこと。
⑥　その他、野球場施設等の維持のため必要な作業を行うこと。
※　①～⑤については、使用状況及び天候等により回数は増減する
　　
３　使用材料
施設管理に必要な機器用具及び材料については受託者の負担とするが、電気及び水道の費用は、委託者の負担とする。なお、整備・管理業務にあたって資材及び仮設を必要とする場合は別途協議するものとする。

４　報告書等の提出
１）業務処理責任者及び業務担当技術者を業務処理責任者等選定通知書（別記様式１）にて通知すること。
２）整備業務を終了したときに提出する完了報告書（別記様式２）には、作業内容を記録した写真を添付すること。
３）管理業務の実施にあたり作成する日報等の様式は、次のとおりとする。
1 管理業務日報	別記様式３のとおり
2 管理業務集計表	別記様式４のとおり

５　その他
１）整備業務中に当該施設及び付帯設備又は備品等に破損のおそれを発見した場合は、直ちに委託者に報告すること。
２）受託者が整備業務中に当該施設及び付帯設備又は備品等に、故意又は過失により損害を与えたときは、受託者の負担とする。
３）契約期間満了の際は、各設備の水抜き又は不凍液を入れ、凍結防止に努め、各施設の施錠を行うこと。

（別記様式１）
業務処理責任者等選定通知書


年　　月　　日　　


北海道知事　　　　　　　　　様


住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受託者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　印


　
　　業務名　
	



　　　　年　　月　　日付けで契約した上記の業務に係る業務処理責任者等を次のとおり定めたので通知します。


	区　分
	氏　名
	備　考

	業務処理責任者
	
	

	業務担当技術者
	
	

















（別記様式２）
完了報告書


年　　月　　日　　


　北海道知事　　　　　　　　　様


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受託者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　印



　次の内容のとおり整備業務を完了したので、報告する。

１　委託業務名

２　施設名称

３　施設の住所地

４　業務実施日

５　委託業務内容　　北海道職員野球場整備業務

６　作業内容の記録写真　　別添のとおり　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　















（別記様式３）
野球場維持管理業務日報

	　　　　年　　月　　日（　　）
	天候
	
	従事者
	印

	
	
	
	
	

	業　　務　　内　　容
	午　前
	午　後
	夜　間
	備　　　　　考

	［日常管理業務］
	
	
	
	

	鍵の確認
	
	
	
	

	用具の確認・受払
	
	
	
	

	使用後の整備状況確認
	
	
	
	

	施設等の巡視
	
	
	
	

	施設等の清掃
	
	
	
	

	塵芥処理
	
	
	
	集積・廃棄

	ボイラー・電気等の確認
	
	
	
	

	［維持管理業務］
	
	
	
	

	表層レーキング
	
	
	
	

	整地
	
	
	
	

	芝生の整備
	
	
	
	刈込み・養生

	散水
	
	
	
	内野・外野

	排水溝清掃
	
	
	
	

	特記（連絡）事項

夜間照明の利用　【　有 ・ 無　】【照明利用者名：　　　　　　　　　　　　　　】



	使用時間
	使用目的
	使用者（チーム）
	備考

	：　　～　　：
	
	
	

	：　　～　　：
	
	
	

	：　　～　　：
	
	
	

	：　　～　　：
	
	
	

	：　　～　　：
	
	
	

	：　　～　　：
	
	
	







（別記様式４）

野球場維持管理業務集計表

	業　　務　　内　　容
	回　　数
	備　　　　　　　考

	  ［日常管理業務］
	
	

	 　 鍵の確認
	
	

	  　用具の確認・受払
	
	

	  　使用後の整備状況確認
	
	

	  　施設等の巡視
	
	

	  　施設等の清掃
	
	

	  　塵芥処理
	
	

	  　ボイラー・電気等の確認
	
	

	  ［維持管理業務］
	
	

	  　表層レーキング
	
	

	  　整地
	
	

	  　芝生の整備
	
	

	  　散水
	
	

	  　排水溝清掃
	
	

	 　特記（連絡）事項



上記のとおり相違ないことを証明する。
　　　　　　年　　月　　日
                              業務処理責任者　　　　　　　　　　　　　　　　印
